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1. OBJETO Y AMBITO DE APLICACION

Este documento define los objetivos, etapas y requisitos aplicados para la certificacién de
proyectos |+D +i con el fin de evaluar el cumplimiento de los requisitos y definiciones de los
proyectos a certificar dentro del marco de trabajo establecido para cada uno de los
programas recogidos dentro del alcance de acreditacion de ICDQ, INSTITUTO DE
CERTIFICACION, S.L (ICDQ).

De forma particular se establece el ambito de aplicacion para cada programa en los
sucesivos puntos recogidos dentro de este apartado.

Los contenidos en este procedimiento tienen caracter contractual entre ICDQ vy las
organizaciones solicitantes de la validacion.

1.1. Ambito de aplicacién para el RD1432/2003 y Ley 27/2014

El Real Decreto 1432/2003, de 21 de noviembre, del Ministerio de la Presidencia, por el que
se regula la emisién por el Ministerio de Ciencia y Tecnologia de Informes Motivados
relativos al cumplimiento de requisitos cientificos y tecnoldgicos a efectos de aplicacion e
interpretacion de deducciones fiscales por actividades de investigacion y desarrollo (1+D) e
innovacion tecnoldgica (IT), establece como requisito del solicitante la necesidad de
presentar un informe técnico de calificacion de actividades e identificacion de gastos e
inversiones asociados en investigacion y desarrollo o innovacion, de acuerdo con las
definiciones de estos conceptos dadas en la Ley 27/2014, de 27 de noviembre del Impuesto
sobre Sociedades.

En este procedimiento se describe el sistema implantado por ICDQ para llevar a cabo la
certificacion de Proyectos de I+D+i de acuerdo con los siguientes contenidos legales:
Articulo 35 de la Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto de Sociedades y RD
1432/2003 de 21 de noviembre.

2. GENERALIDADES

El objetivo del proceso de certificacién es la emision de un certificado y un informe técnico
conclusivo que justifique adecuadamente si el proyecto certificado y/o sus actividades se
ajustan a las definiciones de I+D o innovacion tecnoldgica recogidas en el correspondiente
programa de referencia.

Si al finalizar el proceso de certificacion del proyecto se concluyese que el proyecto y/o sus
actividades no se ajustan las definiciones de I1+D o innovacion tecnologica recogidas en el
correspondiente programa de referencia se emitird un informe técnico conclusivo
desfavorable y se denegara la emisién de un certificado.

Asi mismo, si aplica, se identificaran en el informe los gastos e inversiones asociados al
proyecto recogiendo su adecuacién o no al programa de referencia.

Finalmente, en procesos de certificacién expost, el informe técnico conclusivo recogera el
grado de ejecucion de cada una de las actividades planificadas para el proyecto.
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El Procedimiento describe las acciones a llevar a cabo por la ICDQ y la organizacion para
completar el proceso de Certificacion de Proyectos de |+D+i.

3. NORMATIVA DE REFERENCIA'Y DEFINICIONES

- Norma UNE EN ISO/IEC 17065 “Evaluacion de la conformidad. Requisitos para
organismos que certifican productos, procesos y servicios”.

- RDE-01 Entidades de Certificacion de Proyectos de |+D+iy de la Actividad del |+D+i
del Personal investigador.

- Ley 27/2014, de 27 de noviembre, del Impuesto sobre Sociedades

- Ley 7/2003, de 1 de abril, de la sociedad limitada Nueva Empresa.

- Real Decreto 1432/2003, de 21 de noviembre, por el que se regula la emisién por el
Ministerio de Cienciay Tecnologia de Informes Motivados relativos al cumplimiento
de requisitos cientificos y tecnolégicos a efectos de aplicaciéon e interpretacion de
deducciones fiscales por actividades de investigacién y desarrollo e innovacion
tecnoldgica.

- PE-IDi-02 Procedimiento de certificacion de Proyectos |+D+i

- Informes Motivados. Manual de usuario. Instrucciones especificas para Entidades
Certificadoras del Ministerio de Ciencia, Innovacion y Universidades en su edicion
vigente.

Las definiciones recogidas en este documento son las de la norma de referencia y
documentacion de referencia.

- Cdédigo UNESCO: Nomenclatura Internacional de la UNESCO para los Campos de
Cienciay Tecnologia

- Campos (segun cédigos UNESCO): Se refieren a los apartados mas generales. Estan
codificados en dos digitos y cada campo comprende varias disciplinas.

- Disciplinas (segun cédigos UNESCO): Suponen una descripcién general de grupos
de especialidades en Ciencia y Tecnologia. Son apartados codificados con cuatro
digitos. A pesar de ser distintas entre si las disciplinas con referencias cruzadas, o
dentro de un mismo campo, se considera que tienen caracteristicas comunes.

- Experto 4 Digitos (segun codigos UNESCO): Persona con la responsabilidad de
determinar los requisitos de conocimientos y experiencia especifica en |+D+i, del
personal que determina la naturaleza del proyecto a certificar, es decir del Experto
Técnico. También es responsable de asesorar en el proceso de toma de decision.

- Experto Técnico: Persona con la responsabilidad de determinar la naturaleza y
adecuacion presupuestaria, del proyecto a certificar.
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- Experto Contable: Persona con la responsabilidad de realizar la evaluacién de los
gastos incurridos y las desviaciones respecto al presupuesto inicial.

- Evaluacion de la coherencia del gasto presupuestado: Emisién de un juicio
debidamente justificado en relacién con los gastos presupuestados para la
consecucion de los objetivos tecnoldgicos del proyecto, en el periodo impositivo en
cuestion y en las anualidades pendientes de ejecucién. La evaluacién de la
coherencia en ningun caso supone la cuantificacion del presupuesto por la entidad
de certificacién, ya que esto corresponde al solicitante de la certificacion.

Por su aplicacion en la clasificacion de la naturaleza del proyecto objeto de certificacién, se
enumeran a continuacion las definiciones de investigacién, desarrollo tecnolégico e
innovacién tecnoldgica del articulo 35 de la Ley 27/2014 del Impuesto de Sociedades:

- Investigacion (1): es laindagacién original y planificada que persiga descubrir nuevos
conocimientos y una superior comprension en el ambito cientifico o tecnoldgico.

- Desarrollo (D): Es la aplicacion de los resultados de la investigacién o de cualquier
otro tipo de conocimiento cientifico para la fabricacion de nuevos materiales o
productos o para el disefio de nuevos procesos o sistemas de produccion, asi como
para la mejora tecnoldgica sustancial de materiales, productos, procesos o sistemas
preexistentes.

- Innovacion (IT): Es la actividad cuyo resultado sea un avance tecnoldgico en la
obtencion de nuevos productos o procesos de produccién o mejoras sustanciales
de los ya existentes.

4. CONDICIONES PARA LA CERTIFICACION

Cualquier organizacion que desee acceder a la certificacion de proyectos a través de nuestra
entidad deberg, en principio ser admitido, no pudiéndose discriminar a ninguna empresa.
En el caso de que ICDQ decida no realizar el proceso de certificacion, ICDQ dara las razones
por las cuales deniega el inicio del proceso.

ICDQ se reserva el derecho de declinar la aceptacion de una solicitud de certificacion de un
proyecto |+D+i si existen razones fundamentadas o demostradas, tales como, la
participacion del cliente en actividades ilegales, incumplimiento grave reiterado de los
requisitos de certificacion o temas similares relacionados.

Los requisitos para obtener la certificacidon de un proyecto de I+D+i no son otros que haber
superado el proceso de certificacién descrito en este apartado y, en su caso, haber
planteado acciones correctivas adecuadas a las desviaciones detectadas durante las
evaluaciones y auditorias técnico-econdmicas, de forma que se asegure el cumplimiento de
los requisitos descritos en los documentos normativos.
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Para certificaciones segun el RD1432/2003 y la Ley 27/2014 no existen requisitos
adicionales para la certificacion distintos de lo definido por la Ley 27/2014, de 27 de
noviembre, del Impuesto sobre Sociedades, RD 1432/2003 de 21 de noviembre y
documentacion normativa para la certificacion de Proyectos de [+D+i.

Cualquier cambio en los requisitos de certificacion serda comunicado por escrito a las
empresas, detallando el periodo de adaptacion decidido, asi como la forma en que el ICDQ
evaluara los nuevos requisitos.

Para realizar la certificacién de los proyectos de |+D+i, se llevaran a cabo los procesos que
se detallan a continuacion.

5. REQUISITOS RELATIVOS A LA INFORMACION

5.1. Informacion sobre el proceso de certificacion, imparcialidad y estado de
las certificaciones.

ICDQ hara accesible al publico, cliente o mercado a través de su web o proporcionara por
otro medio a solicitud del interesado:

- El presente procedimiento en el que se describe el proceso completo de
certificacion, incluyendo el proceso de quejas y reclamaciones.

- El compromiso con la imparcialidad, accesible a las organizaciones a través de la
web, por la cual se constata su importancia, se gestionan los conflictos de interés, se
asegura la objetividad en sus actividades y se

- Las actividades de certificacion en las que ICDQ actua.
5.2. Otra informacion a disposicion.

ICDQ proporcionara a quien lo solicite, informacién sobre el marco normativo vigente y
directrices generales para la presentacién y composicion de Proyectos.

Las tarifas de ICDQ para la realizacion de actividades de certificacion estan a disposicion de
cualquier persona interesada previa solicitud escrita. Salvo que se especifique lo contrario
en el programa (Deduccion Fiscal, PERTES...) ICDQ bajo solicitud, informara del estado
validez de un certificado de proyecto emitido.

ICDQ informara al cliente sobre cualquier cambio que se produzca en los requisitos de
referencia aplicables en la certificacién de su proyecto;

ICDQ no revelard ninguna informacion que no sea publica acerca de un cliente o parte
responsable a una tercera parte sin el consentimiento expreso de ese cliente o parte
responsable, salvo que por Ley sea exigido.

Para las certificaciones de proyectos de I+D+i seqgun RD1432/2003, ICDQ remitira, con la
periodicidad, formato y detalle que fije el organismo competente en materia de emisién de
Informes Motivados Vinculantes en su pagina web, informacion relativa al proceso de
certificacion (n° de solicitudes de certificacion recibidas / aceptadas, estado del proceso de
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certificacion de los proyectos, n° de certificados emitidos, importe y calificacién propuesta
por el solicitante, importe y calificacién reflejado finalmente en el certificado, etc.).

ICDQ informara a la Administracion competente y al cliente de aquellos certificados no
conformes detectados durante los procesos de auditoria o revision interna, auditorias de
ENAC, supervisién de los trabajos, apelaciones, y en general, los detectados por cualquier
agente implicado en la certificacion de proyectos de [+D+i

ICDQ pone a disposicion de los solicitantes informacion de cuales son y en qué consisten
los procesos establecidos para asegurar la gestion de la informacion confidencial, obtenida
o generada durante el desempefio de las actividades de certificacion, para eliminar y
minimizar los posibles riesgos en el uso de las infraestructuras y de los medios de
almacenamiento de la informacién.

6. PROCESO DE CERTIFICACION

6.1. Solicitud de certificacion.

A las organizaciones interesadas en los servicios de certificaciéon de proyectos de |+D+i se
remitird a el formato de Solicitud de Certificacion establecido para la toma de datos.

La informacién debe ser proporcionada por un representante autorizado de la organizacion
solicitante.

A la recepcion del formato de Solicitud cumplimentado y tras su evaluacion, se remitira al
solicitante una Oferta/Contrato de prestacién de servicios de certificacion, en el que se
incluye el presupuesto.

En caso de aceptacion, el cliente cumplimentard y remitira a ICDQ el documento de
Oferta/Contrato, confirmando los datos incluidos en el mismo.

Seguidamente, una vez se haya formalizado el contrato de prestacion de servicios los
solicitantes facilitaran a ICDQ una copia electrénica de la documentacion del proyecto a
evaluar.

En funcion del objetivo de la certificacion, el alcance se adecua a una de las siguientes
tipologias:

- Certificacién del Contenido con o sin presupuesto. - Se certifica el contenido en
cuanto a la naturaleza del proyecto (I+D o IT), la coherencia de los gastos presupuestados,
en su caso y el contenido minimo del proyecto conforme se establece en los documentos
normativos para la certificacion de proyectos |+D+i.

- Certificacién del Contenido y Primera Ejecucién.- Se certifica el contenido, tal como
se indica en el punto anterior, los gastos incurridos en actividades de 1+D+i en las
anualidades ejecutadas (periodos impositivos), y en su caso para Proyectos plurianuales aun
no finalizados, el contenido y la coherencia de los gastos presupuestados para las
anualidades (periodos impositivos) pendientes de realizar, asi como el contenido minimo
del proyecto conforme se establece en los documentos normativos para la certificacion de
proyectos |+D+i.
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El solicitante debera enviar la siguiente documentacion en funcion del tipo de certificado

solicitado:
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TIPO DE CERTIFICADO
SOLICITADO

DOCUMENTACION QUE
PRESENTAR

OBJETIVO DE LA CERTIFICACION

Contenido

(1)Memoria de contenidos

Clasificacion naturaleza proyecto

Contenido y gasto
presupuestado

(2)Memoria de contenidos

(2) Presupuesto total del
proyecto/ recursos aplicados al
proyecto

Clasificacion naturaleza proyecto
Coherencia del presupuesto

Contenido y Primera
ejecucion sin
certificacion previa

(1)Memoria de contenidos

(2) Presupuesto total del
proyecto/ recursos aplicados
al proyecto

(3) Informe de Ejecucién

Clasificacion naturaleza proyecto
Coherencia del presupuesto
Auditoria gastos ejercicio fiscal

Contenido y Primera
Ejecucion con
certificacion previa

(2) Presupuesto total del
proyecto/ recursos aplicados
al proyecto

(3) Informe de Ejecucién

Revision clasificacion naturaleza
proyecto.

Coherencia del presupuesto
Auditoria gastos ejercicio fiscal

(M

(3)

MEMORIA DE CONTENIDO DEL PROYECTO. - Describe las consideraciones
generales del proyecto, asimismo incluye un resumen del proyecto, los aspectos de
la innovacion y de la novedad, la planificacién, el detalle y la justificacion de las
actividades que constituyen Investigacion y/o Desarrollo (1+D) e Innovacién
Tecnolégica (IT), asi como los presupuestos estimados del mismo para evaluar su
coherencia.

PRESUPUESTO TOTAL DEL PROYECTO/ RECURSOS APLICADOS AL PROYECTO. -
Consiste en una serie de tablas con un resumen del apartado anterior. Incluye
distintas fichas de los Gastos/Presupuestos relacionados con el proyecto para las
distintas anualidades y partidas presupuestarias (Personal, Colaboraciones Externas,
Activos, Fungibles y Otros Gastos). Asi como la distribucion de estos recursos, acorde
a las actividades consideradas como I+D y/o IT, por parte de la empresa solicitante.
Por tanto, la informacion referente a los recursos aplicados al proyecto debera
contener todas las anualidades que comprenden su desarrollo. Se corresponden
con los formatos facilitados por el Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades
en su web.

INFORME DE EJECUCION. - Para la certificacién de una anualidad concreta, la
empresa debera aportar el informe de ejecucion del proyecto. El cual contiene el
detalle de las actividades realizadas en el proyecto durante la anualidad a certificar,
la descripcién de como se han llevado a cabo las distintas actividades, las inversiones
relacionadas y cudles son las diferencias/desviaciones con lo que se habia
planificado en la guia de contenidos. Debera incluir también las evidencias de
ejecucion y el desglose del gasto del proyecto por actividades.

Para las colaboraciones externas cuyo importe supere el 20% del gasto total del proyecto u
80.000 € (lo que resulte menor), en cada anualidad objeto de certificacién, ademas de lo que
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se demande en virtud de lo sefialado en los parrafos anteriores, se adjuntaran todos
aquellos documentos (p. e.: convenios, contratos, ofertas, facturas, pedidos, ...) que sean
necesarios para describir suficientemente la colaboracidon y su aportacion técnica al
proyecto, y que incluyan, también, entre otra informacion, desglose por conceptos de las
actividades o servicios realizados y su trazabilidad con el proyecto/linea, periodo de
ejecucion en la vida del proyecto y partidas presupuestarias asociadas.

Para importes menores de los umbrales anteriores, deberan existir evidencias minimas que,
en su caso, puedan sustituir las sefialadas en el parrafo anterior (e. g. oferta, aceptacion,
encargo, etc.).

En el caso concreto de proyectos del ambito TIC, ademas, se atendera a lo requerido en el
anexo complementario de software.

La auditoria de los gastos de personal se fundamentara en los siguientes documentos:
- Impreso 190 de la Agencia Estatal Tributaria
- Impreso RNT de la Seguridad Social
- Convenio colectivo para establecer la jornada anual, que determine el coste horario
- Asignacién de horas al proyecto.

Excepcionalmente cuando la auditoria de gastos de personal se fundamente en
documentos diferentes a los indicados anteriormente, ICDQ identificara claramente los
documentos utilizados justificando que con ellos se obtiene una confianza equivalente.

Se podran considerar como gastos del proyecto, aquellas retribuciones percibidas en
especie por el personal participante y que directamente puedan ser imputables al proyecto,
al considerarse como una retribucion salarial incluida en el impreso 190.

Consideraciones acerca de la solicitud y presentacién de documentacion:

- Cuando se solicite certificacion segun RD 1432/2003, se deberd respetar
necesariamente tanto el indice de contenidos de los apartados 1 a 4 como los
formatos en vigor establecidos por el Ministerio y que se encuentran disponibles en
su pagina web.

- Cuando se solicite certificacion de proyectos de prototipos de muestrarios de
industrias tradicionales el cliente deberd contemplar necesariamente los
documentos establecidos por el Ministerio, relacionados a continuacion:

- Documentacién que presentar por la empresa solicitante de informe motivado para
deducciones fiscales por actividades de muestrario consideradas innovacion
tecnoldgica:

o Guia - indice para la elaboracién de la memoria técnica deducciones fiscales
por innovacioén tecnoldgica por muestrarios

o Formularios para prototipos de muestrarios: formulario de declaracién de
gastos por actividades de muestrarios, guia de cumplimentacion del
formulario de declaracién de gastos por actividades de muestrarios, ficha de
documentos justificativos del gasto/coste
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o Cuando se solicite la Certificacion de la actividad de 1+D+i del personal
investigador a efectos de las bonificaciones de las cuotas a la Seguridad
Social la Memoria Técnica debera contener (a modo de lista de contenidos
no exhaustiva) los contenidos detallados en el Anexo al presente
reglamento.

ICDQ no aceptard’ solicitudes para un mismo ejercicio fiscal de las que tenga
constancia que hayan sido presentadas a otra entidad de certificacién. El solicitante
presentara a ICDQ una declaracion por escrito, donde se indique que su solicitud
(entendiéndose como tal, titulo de proyecto, contenido de proyectoy ejercicio fiscal)
no hasido presentada a ninguna otra entidad, de manera que se garantice que ICDQ
no acepta una solicitud ya presentada en otra entidad.

Cuando se trate de organizaciones que dispongan de un certificado de contenido
previo o contenido y primera ejecucion de ejercicios fiscales previos emitido por otra
Entidad certificadora acreditada por ENAC y decidan solicitar a ICDQ el certificado
de Contenido y Primera Ejecucién de otro ejercicio fiscal, deberan presentar ademas
de la documentacion requerida anteriormente, el Informe de Evaluacion de la
entidad certificadora y copia del certificado emitido por la misma.

El proceso de evaluacion requerira en todos los casos, la revisién de la clasificacion
de la naturaleza del proyecto y la valoracion completa de la coherencia de
anualidades pendientes de ejecutar, pudiendo ser modificados ambos aspectos en
el desarrollo de la evaluacién.

1 No obstante, ICDQ podra aceptar esas solicitudes cuando concurran las siguientes circunstancias:

cuando el solicitante pueda demostrar que las actividades de la EC, a la que presento6 la solicitud anterior, no estan
cubiertas por la acreditacion, ya sea porque no esta acreditada, o se encuentra en suspension temporal o retirada
de la acreditacién.

cuando el solicitante pueda demostrar, que la entidad a la que presentd la solicitud anterior, le informé de la
imposibilidad de completar el proceso de certificacion, en caso de que éste no se hubiese terminado o de la
anulacion del certificado en caso de que éste ya se hubiese emitido, debido a que fue informado de los resultados
de la certificacion, sin que dicha entidad hubiese tomado previamente la decision. Para las situaciones anteriores,
si el certificado se encuentra ya emitido por la anterior entidad, se debera disponer por escrito de la renuncia del
solicitante a presentar dicho certificado a efectos de desgravacién.

en el caso de cambio de entidad certificadora por parte del solicitante, por los motivos y segtin se establece en el
documento “Notificacién del procedimiento para solicitar el cambio de la Entidad Certificadora a esta
Subdireccién”, publicado por la Subdireccién General de Fomento de la Innovacién. En estos casos se debera
entregar una declaracién por escrito del solicitante, donde se indique que dicha solicitud (entendiéndose como
tal, titulo de proyecto, contenido de proyecto y ejercicio fiscal) no ha sido certificada por ninguna otra entidad, de
manera que se garantice que la EC no acepta una solicitud ya certificada por otra entidad.
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6.2. Evaluacion

6.2.1. Consideraciones previas al inicio de la evaluacion

Aceptada la oferta/contrato, decepcionada la documentacién indicada, ICDQ acusara recibo
de recepcion, realizando la apertura del proceso correspondiente, y nombrando un
Coordinador responsable del expediente.

El Coordinador llevara a cabo la revision de la documentacién y solicitud con objeto de
comprobar su adecuaciéon conforme a los documentos normativos.

En el supuesto de que la documentacion del proyecto no sea adecuada, ICDQ solicitara con
las observaciones detectadas la subsanacion de la documentacion. El solicitante dispondra
de un plazo maximo de quince dias para realizar remitir la informacién/documentacion
necesaria para continuar con el proceso de certificacién.

Expirado el plazo ICDQ se reserva el derecho de dar por concluido el proceso de
certificacion.

6.2.2. Designacion del equipo auditor

Se designara un equipo auditor compuesto, al menos, por un Experto 4 Digitos y un Experto
Técnico para la Certificacion del Contenido, incorporando ademas un Experto Contable para
la Certificacion del Contenido y Primera Ejecucion.

El Experto 4 Digitos realiza una revision de la solicitud y establece los requisitos de
conocimientos y experiencia especifica en los aspectos que constituyen la [+D+i del
proyecto.

ICDQ no revelara la identidad de los expertos que participan en el proceso de certificacion
de Proyectos de I+D+i. No se facilitaran datos curriculares, profesionales o corporativos, ni
ningun otro dato de su actividad presente o pasada, que pudieran facilitar su identificacion.

En ningln momento podran contactar solicitante y expertos sin el conocimiento y
aprobacién de ICDQ. Cuando sea necesaria alguna aclaracion se hara a través del
Coordinador de ICDQ.

6.2.3. Evaluacion de los Expertos

Respecto de la Evaluacion a realizar por Experto Técnico

El Experto Técnico realizara la evaluacion del proyecto para comprobar su adecuacion a los
requisitos y definiciones del programa de referencia, cumplimentando los campos del
Informe Técnico Conclusivo clasificando el proyecto y sus actividades y justificando
adecuadamente cada una de las afirmaciones y calificaciones que determine.

Asi mismo cuando sea de aplicacion, el Experto Técnico determinard si las partidas
presupuestarias o, en su caso, los gastos ya incurridos presentados por la entidad solicitante
han sido correctamente asignados como [+D o iT. Asimismo, valorara si estos gastos son

coherentes con el objetivo del proyecto.

Respecto de la Evaluacion a realizar (si procede) por el Experto Contable
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Cuando sea de aplicacion el Experto Contable realizard una auditoria de gastos?, para la
identificacion de los gastos e inversiones efectivamente incurridos en actividades de |+D y/o
iT, asociados al proyecto, y en el ejercicio fiscal objeto de solicitud, siempre segun la
normativa fiscal vigente.

La Auditoria de gastos realizada por el Experto Contable se realizara una vez el EXPERTO
TECNICO haya calificado las distintas actividades del proyecto e identificado y validado los
gastos asociados, incluyendo las actividades que, a su juicio, no constituyen actividades de
I+D o IT, aun cuando sean necesarias para la ejecucién de proyecto. El Experto contable
contara con el apoyo y colaboracion del Experto Técnico siempre que sea necesario.

La auditoria de gastos, segun el R. D. 1432/2003, debe perseguir la identificacion de los
gastos e inversiones EFECTIVAMENTE INCURRIDOS en actividades de 1+D y/o IT, asociados
al proyecto, y en el ejercicio fiscal objeto de solicitud, siempre segun la normativa fiscal
vigente (principio del devengo: La imputacion de ingresos y gastos debera hacerse en
funcién de la corriente real de bienes y servicios que los mismos representan, con
independencia del momento en el que se produzca la corriente financiera 0 monetaria de
los mismos).

Por tanto, el Experto Contable de la EC comprobara que el bien o servicio ha sido puesto a
disposicion o efectivamente realizado, es decir, devengado en el proyecto y ejercicio fiscal
objeto de informe.

El Experto Contable comprobara lo sefialado en los parrafos anteriores, con la profusion,
alcance, actuaciones y evidencias que estime necesarios, segun el caso (relacién no
exhaustiva de posibles medios, acciones y evidencias de comprobacion: facturas,
justificantes de pago, asientos contables, movimientos bancarios, albaranes, actas de
entrega o puesta en servicio, visitas in situ, etc.).

Al parrafo anterior se establecen dos excepciones:

1.- En aquellos proyectos cuyo importe en concepto de I1+D no supere los 80.000 € o 150.000
€ en caso de IT, el Experto Contable podra comprobar sélo las facturas, salvo que no cuente
con ellas, o expresamente considere ampliar las actuaciones comprobatorias del devengo
(por ejemplo, en las circunstancias establecidas en el apartado 2).

2.- En aquellos documentos justificativos que reflejen el gasto o la inversién (por ejemplo,
facturas o contratos) y cuyo importe suponga un 20% o mas respecto del total del proyecto
(en el ejercicio fiscal analizado), el Experto Contable en todo caso, deberd comprobar
expresamente y cerciorarse del devengo asociado.

En todo caso, y con caracter general, deberan sefialarse los criterios de imputacion temporal
utilizados o que pretende utilizar el sujeto pasivo para incluir dichos gastos e inversiones en
la base de la deduccion. Cuando la fecha del justificante del gasto no esté dentro del
gjercicio fiscal evaluado, en caso de aceptacién, se especificara y justificara el periodo en

2 En auditoria contable no se consideraran aceptables desviaciones superiores al 1% y/o 50€ (lo que resulte més
restrictivo) en las partidas revisadas dentro de la muestra seleccionada. Desviaciones inferiores, siempre en
atencion a su naturaleza, se considerarian incluidas dentro del error tolerable del muestreo.
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que el servicio ha sido devengado, y en su caso, el gasto o inversién imputable a dicho
periodo

Obligaciones del solicitante y otros

El solicitante facilitara el acceso a todos los documentos, registros, personal e instalaciones,
que el equipo auditor necesite para una correcta evaluacion.

Se establece un plazo maximo de respuesta de 15 dias para todas las solicitudes de
documentaciéon complementaria o informacién que realice ICDQ previamente al proceso de
evaluacién o durante el mismo (salvo que exista otro tipo de limitacion mas restrictiva). Si se
supera el plazo maximo establecido y no se ha obtenido respuesta del cliente, ICDQ podra
continuar con el proceso de certificacion o decidir su anulacion.

El Cliente informara a ICDQ de los cambios significativos durante la ejecucién del proyecto,
al objeto de considerar las posibles consecuencias que estos cambios pueden suponer en
el proceso de certificacién.

El Coordinador trasladara a los Expertos la documentacion aportada por el cliente y
previamente revisada, para su evaluacion de acuerdo con el tipo de Evaluacion y
Certificacion elegido.

ICDQ no aceptara acciones correctoras que pretendan modificar la naturaleza del proyecto
establecida por el Experto.

Si durante el proceso de evaluacion, los expertos necesitasen aclarar algun aspecto sobre el
proyecto o evidencias de ejecucién complementarias, contactaran con el Coordinador quien
a su vez contactara con el cliente para obtener la informacién solicitada. En ningun caso se
aceptaran modificaciones a la documentacién presentada.

6.3. Resultados de la evaluacion

Los resultados de la evaluacion se reflejaran en un Informe Técnico Conclusivo:

a) En certificacién del Contenido, se incluird en el informe de evaluacion la naturaleza
del proyecto de acuerdo con las definiciones establecidas en los Documentos
Normativos para la Certificacién de Proyectos de [+D+i, o en los documentos
normativos pertinentes, donde se recogen los conceptos de investigacion y
desarrollo e innovacion tecnolégica, justificando debidamente las razones de dicha
decision. En el caso de que el proyecto sea calificado como innovacion tecnoldgica,
se encuadraran técnicamente las actividades del proyecto dentro de los conceptos
técnicos establecidos en el articulo 35.2.b de la Ley 27/2014 de 27 de noviembre, del
impuesto sobre sociedades. Dicho encuadramiento, ya sea de forma individual o
agrupada, estara convenientemente motivado técnicamente a continuacion de la
justificacion de la calificaciéon.

b) En la Certificacién del Contenido y Primera Ejecucion con Certificado previo del
Contenido se incluird en el informe de evaluacion:

o La revision de la naturaleza del proyecto, incluyendo la correspondiente
recalificacion cuando dicha naturaleza haya cambiado.

o En el caso de que el proyecto sea calificado como innovacién tecnolégica,
para poder realizar una correcta identificacion de los presupuestos/gastos
que pueden formar parte de la base de la deduccién, se encuadraran
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técnicamente las actividades del proyecto dentro de los conceptos técnicos
establecidos en el articulo 35.2.b de la Ley 27/2014 de 27 de noviembre, del
impuesto sobre sociedades. Dicho encuadramiento, ya sea de forma
individual o agrupada, estara convenientemente motivado técnicamente a
continuacion de la justificacion de la calificacion, y antes del analisis de los
gastos asociados a las actividades. Aquellas actividades que no puedan ser
encuadradas en los conceptos técnicos mencionados, podran ser calificadas,
pero sus costes asociados no podran ser identificados como gastos que
pueden formar parte de la base de la deduccién y, por tanto, se excluiran de
la certificacién.

o La determinacion de los gastos incurridos en actividades de [+D+i en la
ultima anualidad (periodo impositivo) ejecutada, que pueden formar parte
de la base de la deduccidn, incluyendo las desviaciones del gasto a las
previsiones.

¢) En la Certificacién del Contenido y Primera Ejecucion sin Certificado previo del
Contenido, la EC debera incluir en el informe de evaluacion:

o La determinacién de la naturaleza del proyecto de acuerdo con las
definiciones establecidas en los Documentos Normativos para la
Certificacion de Proyectos de 1+D+i, o en los documentos normativos
pertinentes, donde se recogen los conceptos de investigacién y desarrollo e
innovacién tecnoldgica, justificando debidamente las razones de dicha
decision.

o En el caso de que el proyecto sea calificado como innovacion tecnolégica,
para poder realizar una correcta identificacién de los presupuestos/gastos
que pueden formar parte de la base de la deduccién, se encuadraran
técnicamente las actividades del proyecto dentro de los conceptos técnicos
establecidos en el articulo 35.2.b de la Ley 27/2014 de 27 de noviembre, del
impuesto sobre sociedades. Dicho encuadramiento, ya sea de forma
individual o agrupada, estara convenientemente motivado técnicamente a
continuacion de la justificacion de la calificacion, y antes del anélisis de los
gastos asociados a las actividades. Aquellas actividades que no puedan ser
encuadradas en los conceptos técnicos mencionados, podran ser calificadas,
pero sus costes asociados no podran ser identificados como gastos que
pueden formar parte de la base de la deduccion y, por tanto, se excluiran de
la certificacién.

o La determinacion de los gastos incurridos en actividades de [+D+i en la
Ultima anualidad (periodo impositivo) ejecutada, que pueden formar parte
de la base de la deduccion.

6.4. Revision del proceso de evaluacion
ICDQ debe tomar una decision informada sobre la certificacion. Para ello debera revisar que
la informacion recogida durante el proceso de evaluacién es suficiente y adecuada para

justificar la decision tomada.

Las actividades de revisién seran llevadas a cabo por personas competentes que no han
estado involucradas en la ejecucién de la evaluacion.
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6.5. Decision de certificacion

ICDQ no suministrara informacion sobre el resultado de la certificacion (como la calificaciéon
de la naturaleza del proyecto y de los gastos aceptados por el experto técnico, gastos
aceptados por el experto contable), previamente a la decision de certificacion.

La direccion de certificacion/direccién de divisiéon, que no participan en la evaluacién,
toman la decision de certificacion. En caso favorable, se emite el certificado
correspondiente segun los tipos de certificacion que se indican en el presente documento
e Informe Técnico Conclusivo.

6.5.1. Emision de certificados

El certificado emitido afecta Unicamente al proyecto evaluado y al estado en que de dicho
proyecto se encontrase en el momento de la evaluacion.

El certificado emitido no podra exhibirse de forma separada a su correspondiente Informe
Técnico Conclusivo

Los certificados de proyectos no tendran un periodo de vigencia limitado en el tiempo y
Unicamente incluiran la fecha de expedicion del certificado o de certificacion propiamente
dicha.

El Certificado emitido por ICDQ incluye la siguiente informacion:

a) Titulo del Proyecto.

b) Los datos de la empresa y de los centros de trabajo donde se realiza el
proyecto [+D+i.

c) Declaracién de Conformidad contra la ley 27/2014 y RD 1432/2003.

d) Numero de certificado, fecha de expedicion.

e) Tipo de certificado.

f) Referencia al presente procedimiento

g) Nombrey direccién del organismo de certificacion

h) Referencia al Informe Técnico Conclusivo

6.5.2. Emision de certificados de proyectos de prototipos de muestrarios de
industrias tradicionales

ICDQ emitira certificado equivalente a uno de Contenido y primera ejecucién de proyecto
de innovacion (de acuerdo con las definiciones del art. 35.2 de la Ley del Impuesto sobre
Sociedades) tras la finalizacion y comprobacion de la ejecucién del muestrario.

Con objeto de que no pierda credibilidad el sistema certificacién de proyectos de [+D+i, el
certificado emitido por las entidades acreditadas se denominara:

“Certificado de realizacion de prototipo de muestrarios.”

Se emitird un certificado por cada ejercicio fiscal, pudiendo englobar uno o varios
muestrarios.
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6.5.3. Hechos descubiertos después de la emision del certificado

Si después de la fecha de emision del certificado, se descubren nuevos hechos o
informacion que pudiera afectar al certificado emitido ICDQ realizaria las siguientes
actuaciones:

- comunicar el asunto al cliente y a la Administracion competente, de forma
inmediata.

- analizar los hechos y dejar constancia documentada de dicho analisis y sus
conclusiones, indicando si hay que modificar el Informe Técnico Conclusivo.

- tomar las acciones apropiadas, incluyendo debatir el asunto con el cliente y
considerar si se requiere revisar o retirar el certificado;

- si se requiere modificar el certificado e Informe, se emite un nuevo certificado e
Informe, incluyendo en el mismo la referencia al Informe anterior, las
modificaciones realizadas en el mismo y las razones para la revisién, y se comunica
a la Administracién competente y al cliente su conclusién.

ICDQ también puede comunicar a otras partes interesadas los hechos acaecidos y
modificaciones realizadas.

7. USO DEL CERTIFICADO Y MARCAS

Se prohibe la mencién o difusién del certificado salvo que se incluya siempre la referencia
al beneficio fiscal pretendido por la empresa (Deduccion fiscal por actividades de 1+D+i). En
caso de que el cliente haga una mencién a la condiciéon de proyecto certificado debera
acompafar la siguiente frase: "Proyecto certificado por <ENTIDAD> con n°® <ID
EXPEDIENTE> en el ambito de la aplicacion e interpretacion de beneficios fiscales. Esta
certificacién no supone la aprobaciéon u homologacién del producto, proceso o servicio
objeto del proyecto."

En dltimo término el cliente podra difundir publicamente el certificado siempre que el
mismo se reproduzca integramente, incluya una referencia a que dicho certificado no tiene
validez sin su Informe técnico de Certificacién y su publicacién se acompafe con el texto
“Esta certificacién no supone la aprobaciéon u homologaciéon del producto, proceso o
servicio objeto del proyecto”.

En el caso en el que el certificado e informe técnico conclusivo emitido por ICDQ esté
asociado a una solicitud de informe motivado, la informacién presentada del proyecto por
el cliente no debe diferir de la entregada al organismo emisor del Informe Motivado en
aquellos aspectos que afecten a la certificacion, por lo tanto, el cliente se compromete a
informar a ICDQ de cualquier diferencia entre dichas documentaciones que puedan afectar
a la certificaciéon. En caso de diferencias entre ambas documentaciones ICDQ decidira sobre
la validez del certificado emitido.

ICDQ no otorga ninguna marca para este tipo de servicio de evaluacion de la conformidad

ni, considerando el objeto de la certificacion, prevé uso sobre referencias a la certificacion
otorgada.
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8. PROPIEDAD DEL INFORME TECNICO CONCLUSIVO Y
DEL CERTIFICADO

La propiedad del Informe Técnico Conclusivo, Certificado y otros documentos generados
durante el proceso de certificacién es de ICDQ en todo momento.

9. CONFIDENCIALIDAD

ICDQ trata de forma confidencial toda la informacién de las organizaciones a los que pueda
tener acceso durante los procesos de certificacion y hace uso exclusivo de dicha informacion
para los fines contemplados en este documento.

En concreto se considerard como informacién y documentos sometidos a confidencialidad
para el publico, entre los siguientes:

. Memoria de Contenidos,

. Informes de Ejecucién,

. Tramites de audiencia,

. Documentacion aportada por el cliente o generada en el transcurso de la evaluacién

como: planos, aclaraciones, notas contables, etc.....

La informacion relativa al cliente obtenida de fuentes distintas al mismo (quejas,
reclamaciones, o de autoridades reglamentarias, etc) sera tratada por ICDQ como
confidencial.

10. APELACIONES Y RECLAMACIONES

ICDQ se asegurara de que las personas involucradas con el proceso para el tratamiento de
las apelaciones / reclamaciones sean diferentes de las que llevaron a cabo las evaluaciones
y tomaron las decisiones de certificacion.

La presentacion, la investigacion y la decisién relativa a las apelaciones / reclamaciones no
daran lugar a acciones discriminatorias contra quien apela / reclama.

Las apelaciones deberan ser dirigidas por escrito y fundamentadas a la siguiente direccién
de correo electrénico (info@icdg.es).

ICDQ acusara recibo de la apelacién / reclamacion y proporcionara al apelante / reclamante
los informes de avance y el resultado de la apelacién / reclamacion.

Cuando una organizacién desee presentar recurso contra la decision adoptada por ICDQ
con relacion a:

e Negativa a la aceptacion de una solicitud de Certificacion.

e Negativa a conceder la Certificacion después de haber sido firmado el contrato
correspondiente.

e Suspension o Retirada de un Certificado de Aprobacién.
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El apelante podra impugnar cualquier acuerdo y sancion adoptados por ICDQ, mediante la
presentacion de un escrito motivado dirigido al Comité de Partes, en un plazo de 30 dias a
partir de la fecha de recepcion del acuerdo

Direccidn Técnica, o persona a quien designe, es responsable de reunir y verificar toda la
informacién necesaria para validar la apelacion registrando la apelacién y toda la
informacién obtenida.

En cuanto a decisiones de certificacion, una vez se haya confirmado la pertinencia de la
apelaciéon contra decisiones de certificacion, Direccidon Técnica comunicara a la Direccién de
Certificacion la apelacion y le remitira toda la informacién de manera anénima con la
finalidad de garantizar la independencia e imparcialidad.

Direccién de certificacion, en un plazo no superior a 30 dias, notificara formalmente la
decision tomada al apelante finalizando el proceso para el tratamiento de la apelacién.

Direccidn Técnica se asegurara de que se realizan las correcciones y las acciones correctivas
apropiadas, cuando asi sea considerado.

Cuando una organizacion desee presentar una reclamacién contra alguna actuaciéon de un
miembro de ICDQ ya sea propio o contratado con relacion a:

e Actuaciones de miembros de ICDQ durante el proceso de evaluacion.

e Actuaciones de miembros de ICDQ en la prestacién de servicios administrativos.
Cualquier actuacién de miembros de ICDQ que la organizacion entienda que puede
causarles perjuicio.

El reclamante podra presentar cualquier reclamacién a ICDQ, mediante la presentaciéon de
un escrito motivado dirigido deberan ser dirigidas por escrito y fundamentadas a la
siguiente direccién de correo electrénico (info@icdg.es).

El coordinador es responsable de reunir y trasladar a la Direccién de Certificacion toda la
informacién necesaria para validar la reclamacion quien la registrara, y resolvera la peticién
razonada, comunicando por escrito, su decision al reclamante en un plazo no superior a 30
dias, en aplicacién del Sistema de Gestion de ICDQ.

Direccion de Certificacion podra iniciar un informe de no-conformidad, interna, de auditor,
etc. con aplicacion del Procedimiento Control de No Conformidades. Direccién de
Certificacién se asegurara de que se realizan las correcciones y las acciones correctivas
apropiadas.

ICDQ mantendra puntualmente informado, por escrito, al reclamante de la totalidad del
proceso.

Se mantendran registros de los recursos y reclamaciones, aquellas reclamaciones que se
consideren No Conformidades se registraran como tales.
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DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA

ORGANIZACION

11.1. Derechos

v

ICDQ adoptara medidas adecuadas, que cumplan la legislacion vigente para
proteger la confidencialidad de la informacién obtenida en el curso de sus
actividades de validacion, para ello todo el personal que forma parte de la
organizacién de la EC, incluyendo, comités y entidades o personas externas que
actien en nombre y/o representacion de EC firmaran con anterioridad al inicio de
cualquier actividad con la EC una declaracion que haga expresa mencién del
mantenimiento de la confidencialidad sefialada.

La organizacién podra autorizar a ICDQ, siempre por escrito, la divulgacion a
terceros de aquellas informaciones que considere oportunas.

En el caso en que la ley exija revelar informacién a un tercero, ICDQ esta obligado a
hacerlo, pero deberd comunicar a la organizacion la informacién facilitada dentro de
lo que la propia ley le permita.

Presentar reclamaciones, recursos y apelaciones razonadas, contra las decisiones de
ICDQ con sujecion a lo sefialado en el apartado de apelaciones y reclamaciones del
presente procedimiento

11.2. Obligaciones

v

v

Facilitar la ejecucion de la evaluacion e Informar al equipo auditor de todos aquellos
hechos que se consideren relevantes para la certificacion.

Aportar todalainformacidn necesaria para la realizacion de la evaluacion incluyendo
los registros y la informacion necesarios para la certificacion.

No utilizar el Informe Técnico Conclusivo ni el Certificado de manera que pueda
perjudicar al prestigio de ICDQ ni hacer ninguna declaracién que pueda
considerarse como impropia.

No utilizar referencias sobre la certificacién, salvo las indicadas en este documento.

Permitir al equipo auditor el acceso a los registros y documentos necesarios para la
realizacion de su evaluacién.

Tomar todas las medidas necesarias para permitir que se realice la evaluacion in situ,
cuando asi se considere necesario.

Informar de cualquier modificacion que afecte a la certificacion.

Efectuar los pagos correspondientes derivados de la prestacién del servicio de
certificacion de proyectos.
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